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Wykaz niezbędnych formularzy związanych z rozliczeniem merytoryczno – finansowym działalności statutowej 

1.   Dokumenty, które przygotowują kierownicy jednostek organizacyjnych –   dziekani/prodziekani ds. nauki:
●   formularze nr 1-DS-UPB, 2-DS-UPB,  3-DS -UPB, 4-DS -UPB oraz DS.-RMNiD -…….r. -  w dwóch egzemplarzach(Biuro Obsługi Badań Naukowych + wydział) -  najpóźniej               w dniu seminarium związanym z rozliczeniem działalności statutowej;
●    dyskietka/płyta CD zawierająca dane do wydania w Oficynie Wydawniczej PO 
Raportu z badań naukowych wykonanych w ramach prac statutowych w roku …….”,  sporządzone według wskazówek wydawniczych.  Dyskietkę/płytę CD 

należy złożyć w Biurze Obsługi Badań Naukowych w dniu seminarium względnie nie później niż do dnia 31 marca danego roku.
2.   Dokumenty, które przygotowują kierownicy realizowanych zadań statutowych oraz wykonawcy prac z zakresu rozwoju młodych naukowców oraz uczestników studiów doktoranckich:
●   „RAPORT z realizacji zadania badawczego finansowanego z dotacji na działalność     statutową w ……. roku”  wraz z załącznikiem  nr 1(wykaz publikacji i praw wyłącznych) oraz załącznikami nr 2 i 3  potwierdzonymi   przez kwestora – w trzech egzemplarzach (BOBN + wydział + kierownik pracy) – najpóźniej w dniu seminarium związanym 
z rozliczeniem działalności statutowej;
 ●    „SPRAWOZDANIE z realizacji pracy z  zakresu rozwoju młodych naukowców oraz uczestników studiów doktoranckich finansowanych w wewnętrznym trybie konkursowym – sprawozdanie wg wzoru ustalonego przez jednostkę lub sugerowanego przez BOBN- w trzech egzemplarzach (BOBN + wydział + wykonawca pracy/opiekun naukowy/promotor) – najpóźniej w dniu seminarium. Sprawozdanie obok treści merytorycznej powinno zawierać wykaz publikacji i patentów uzyskanych w wyniku realizacji pracy, wykaz zakupionych/wytworzonych składników majątkowych, w tym aparatury naukowo-badawczej oraz zestawienie poniesionych kosztów.
●    „Karta informacyjna zakończonej  pracy badawczej - SYNABA”  -  w trzech egzemplarzach (BOBN + wydział + kierownik pracy) – najpóźniej w dniu seminarium; wersję  elektroniczną wysyła kierownik pracy na adres OPI . */
       */  dotyczy zakończonych tematów zadań statutowych. Generator SYNABY znajduje się na stronie OPI > http://www.opi.org.pl.
UWAGA: w raportach z realizacji zadania badawczego należy uwzględnić również publikacje wydane poza działalnością statutową  z zaznaczeniem w nawiasie rodzaju działalności naukowej, w ramach której publikacja była wydana np. projekt badawczy  nr ......(podać numer rejestracyjny  projektu badawczego)
