Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 26 marca 2013 r. termin składania wniosków o przyznanie kategorii naukowej jednostce naukowej oraz przekazywania ankiety jednostki naukowej w systemie teleinformatycznym został przedłużony do dnia 15 kwietnia 2013 r.

 Zgodnie z otrzymaną przez nas w dniu 26.02.2013 decyzją MNiSW, zgodnie z wymogiem KEJN, w programie do wypełniania ankiety zostały dodane następujące informacje:
- numer ISBN dla monografii
- numer DOI i adres internetowy, pod którym jest dostępna dla publikacji w formacie elektronicznym.

W związku z licznymi zgłoszeniami o problemach z wysyłaniem ankiet do systemu POL-on (wynikają one                  z ustawień sieci lokalnych lub programów antywirusowych blokujących możliwość wysyłania plików).  W dniu 26.03.2013 została uruchomiona możliwość pobierania plików danych przygotowanych przez program Ankiety za pomocą interfejsu systemu POL-on.

W interfejsie użytkownika POL-on posiadającego role INST_OCENA_PARAMETRYCZNA pojawił się nowy przycisk [+dodaj], który umożliwia załadowanie do systemu przygotowanego przez program pliku danych ankiety. Plik ten musi zostać przygotować za pomocą programu Ankieta. Do tego celu służy nowa opcja
"System POL-on" -> "Przygotuj plik z danymi ankiety dla systemu POL-on".
Uwaga!
1.  Do systemu POL-on przekazuje się pliki o rozszerzeniu XML, a nie robocze pliki programu                             o rozszerzeniu *.ajn.
2. Ingerencja w zawartość pliku może spowodować nieprawidłowe przesłanie danych do systemu POL-on, a co za tym idzie przedstawienie do oceny jednostki niepoprawnych danych.  
 Przypominamy o tym, że jednostka potwierdza fakt, że dane znajdujące się w systemie POL-on są w pełni zgodne z rzeczywistością.
 

Pobierz instalacyjną wersję programu
UWAGA: W przypadku problemów z instalacją, prosimy o pobranie pliku o rozszerzeniu zip i rozpakowanie pobranego pliku w dowolnej lokalizacji na dysku lokalnym, a następnie uruchomienie znajdującego się tam programu ankieta.exe.

 

Pobierz spakowaną wersję programu
Ocena przeprowadzana jest w oparciu o Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego w sprawie kryteriów i trybu przyznawania kategorii naukowej jednostkom naukowym z dnia 13 lipca 2012 r.

Jednym z warunków dokonania oceny jednostki naukowej przez Komitet Ewaluacji Jednostek Naukowych jest przekazanie w postaci elektronicznej wypełnionej ankiety do systemu POL-on, a następnie wysłanie jej za pośrednictwem tego systemu do Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego.

Do wypełnienia ankiety oraz przesłania jej do systemu POL-on służy specjalny program komputerowy przygotowany przez Ośrodek Przetwarzania Informacji.
Instalacyjną wersję tego program może pobrać każda zainteresowana osoba, jednak dostęp do jego pełnej funkcjonalności mają tylko osoby zarejestrowane w systemie POL-on, którym przyznano odpowiednią rolę.
Program umożliwia dostęp do danych zawartych w systemie POL-on - wszystkie dane, jakie znajdują sie w systemie POL-on i wchodzą w zakres ankiety jednostki naukowej mogą zostać pobrane i wykorzystane w ankiecie. Ponadto program umożliwia import wykazu pracowników jednostki z pliku XML oraz import wszelkich wykazów danych z plików tekstowych.
Bardziej szczegółowe informacje można znaleźć na stronie pomocy do programu.
Odpowiedzi na najczęściej zadawane pytania natury merytorycznej można znaleźć na stronie Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego.

Ankietę jednostki naukowej może złożyć wyłącznie jednostka, która została zarejestrowana w systemie POL-on.

Składanie ankiety jednostki naukowej przez jednostki nie zarejestrowane w Systemie POL-on.
Dostęp do inicjowania ankiety, pobierania danych z systemu POL-on oraz do wysyłania ankiety do MNiSW mają wyłącznie osoby, które w systemie POL-on mają przypisaną rolę INST_OCENA_PARAMETRYCZNA. Rola ta nadawana jest przez administratora systemu POL-on z danej jednostki.

Dane do ankiety mogą być wprowadzane na wielu komputerach jednocześnie, ale przed złożeniem muszą zostać połączone w jeden plik zawierający wszystkie dane dla składającej ankietę jednostki. Uprawnienie do łączenia danych przysługuje wyłącznie osobie odpowiedzialnej za przygotowanie ankiety w danej jednostce.

Z uwagi na pojawiające się zapytania dotyczące kolejności wypełniania Ankiety Jednostki sugerujemy:
1. W pierwszej kolejności wypełnić „1. Dane podstawowe jednostki naukowej" oraz „2. Zatrudnienie przy realizacji badań".
2. W przypadku pojawienia się wątpliwości, co do sposobu wypełnienia poszczególnych pól w wymienionych powyżej zakładkach:
a) w polu „liczba cytowań" można wpisać 0 i dopiero w dalszym toku prac powrócić do zakładki i uzupełnić tę liczbę;
b) osoby, co do których nie ma pewności czy są wliczane do „liczby N" można wprowadzić tak jakby były w „N". Decyzja o przeniesieniu pomiędzy zaliczeniem do N lub niezaliczeniem do N może odbyć się na samym końcu wprowadzania danych - tuż przed wysłaniem Ankiety do systemu POLon;
c) –osoby, które zmieniły nazwisko wpisujemy (w polu nazwisko) zgodnie ze schematem: nowe nazwisko (stare nazwisko), np.: Kowalska (Nowak) ;
d) w polu stanowisko wpisujemy tylko te stanowiska, które dany pracownik zajmował w latach 2009-2012 (można połączyć te, które nie mają wpływu na parametryzację tj. zmieniła się wyłącznie nazwa stanowiska np. młodszy specjalista na starszy specjalista).
3. W przypadku braku czasopisma na liście czasopism należy zweryfikować informację w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Wyższego. Prosimy wprowadzać w tym czasie pozostałe publikacje.  
WAŻNE: Każdą informację wpisaną do Ankiety Jednostki można wykasować przed wysłaniem do POLonu, zatem decyzję o ostatecznym kształcie zawartości Ankiety podejmują Państwo na samym końcu jej wypełniania. Pola, których wypełnienie generuje najwięcej wątpliwości mogą zostać uzupełnione w ostatniej kolejności.
 Zalecana jest następująca droga postępowania:
1. Pobranie programu przez osobę odpowiedzialną za wypełnienie ankiety.

2. Inicjacja nowej ankiety dla wybranej jednostki.

3. Pobranie wszystkich danych znajdujących się w systemie POL-on.

4. Sprawdzenie kompletności pobranych danych podstawowych, danych adresowych oraz informacji o kierowniku jednostki – w razie ich niekompletności lub niepoprawności trzeba je poprawić i pobrać ponownie.

5. Dostosowanie pobranego z systemu POL-on wykazu pracowników do wymogów jednostki (usunięcie zbędnych i dodanie brakujących pracowników).

6. Rozesłanie do osób, które mają wypełniać poszczególne fragmenty ankiety pliku danych zawierającego prawidłowe dane o pracownikach jednostki.

7. Uzupełnienie wszystkich danych przez odpowiednie osoby.

8. Scalenie przez osobę odpowiedzialna za wypełnienie ankiety wszystkich cząstkowych danych i przesłanie kompletnej ankiety do systemu POL-on.

9. W systemie POL-on (po zalogowaniu do systemu) ostateczne sprawdzenie poprawności przesłanych danych i wydruk potwierdzenia ich zgodności ze stanem faktycznym (osoba odpowiedzialna za wypełnienie ankiety).

10. Podpisanie potwierdzenia przez osobę do tego upoważnioną.

11. Wysyłanie ankiety wraz z zeskanowanym wnioskiem w systemie POL-on do Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego oraz przesłanie wniosku w formie pisemnej do Departamentu Instrumentów Polityki Naukowej MNiSW.

12. Przyjęcie lub odrzucenie (ze względu na braki formalne) ankiety przez pracownika Ministerstwa

Uwaga:

1. Ankieta zostanie zarejestrowana w systemie POL-on jako plik o nazwie zawierającej datę i godzinę przekazania ankiety do systemu.

2. Możliwe jest wielokrotne przesyłanie ankiet do systemu POL-on i dopiero po zalogowaniu do systemu użytkownik decyduje, którą z przesłanych ankiet będzie chciał wysłać do Ministerstwa i przedstawić do oceny.

3. Jeżeli ankieta zostanie zwrócona jednostce do poprawy, wówczas jednostka wysyła do systemu POL-on poprawioną ankietę i składa ją do ministerstwa (ankieta „zwrócona" pozostaje w stanie niezmienionym).


· Pomoc do programu
· Zalecane kroki postępowania
· Kolejność wypełniania
Link do strony POL-onPoczątek formularza

Dół formularza


http://polon.nauka.gov.pl/ankieta-jednostki
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